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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PUSZTASZABOLCSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Pusztaszabolcsi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Számlák ASP KASZPER szakrendszerben történő 
teljeskörű rögzítése, kontírozása és banki utalásra előkészítése, könyvelése. Nyilvántartások 
vezetése, adatszolgáltatások teljesítése, költségvetés beszámoló készítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pusztaszabolcs

A munkavégzés pontos helye: Pusztaszabolcs, Velencei út 2.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú végzettség
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- OKJ mérlegképes könyvelő képesítés

- Önkormányzati ASP szakrendszer használatában való jártasság

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.04.01. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a Pusztaszabolcsi Polgármesteri Hivatal 
Pusztaszabolcs, Velencei út 2. címre, emailben dr. Dörnyei Vendel jegyző részére a 
jegyzo@pusztaszabolcs.hu, címre.

A pályázat elbírálásának módja: A közszolgálati jogviszony 6 hónapos próbaidő kikötésével 
tölthető be.

A kinevezési jogkör gyakorlója fenntartja magának a jogot, hogy a pályázati eljárást 
eredménytelenné nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.08. 08:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pusztaszabolcs.hu 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.18.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


